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安泰醫院數位圖書館專案每月文獻傳遞控管機制 

一、每月文獻傳遞控管 

1. 北醫收到安泰醫院的申請件後，將先確認該月份申請頁數 

1-1未超過 615-635頁，照程序處理文獻傳遞。 

1-2 已超過 615-635頁，將逐筆刪除申請內容，並於備註欄加註「因本

月份已超出貴院申請上限，無法受理申請，請洽  貴院圖書室。」字

樣。 

2. 申請人可自行登入平台查詢訂單狀況 

2-1 訂單正常申請與寄送。 

點選「訂單查詢」>已完成 ：可檢視所有已完成訂單。 

 

 

2-2 如超過每月院控管頁數，點選「訂單查詢」>已完成，點選訂單編號

後，看到處理狀態將為「已刪除」。 

再點選該訂單的「細目編號」檢視內容，備註內容為「因本月份已超出

貴院申請上限，無法受理申請，請洽  貴院圖書室」。 
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3. 申請者請於次月再次申請，或逕洽圖書室協助。 

 

二、代科部同仁申請：若您代替科部同仁申請文獻，請於備註欄內註記原申

請人姓名，如下圖所示。若上傳申請檔案，也請於檔案中加註申請者。 

 


